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Утверждён

приказом департамента по тарифам 

Новосибирской области 

от ___  2014  № ___

Административный регламент исполнения департаментом по тарифам Новосибирской области государственной функции по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) за  соблюдением организациями, осуществляющими регулируемые виды деятельности, в случае если цены (тарифы) на товары и услуги таких организаций подлежат установлению департаментом по тарифам Новосибирской области, требований о принятии программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности и требований к этим программам, устанавливаемых департаментом по тарифам Новосибирской области применительно к регулируемым видам деятельности указанных организаций
I. Общие положения

Наименование государственной функции

1. Наименование государственной функции: осуществление регионального государственного контроля (надзора) за соблюдением организациями, осуществляющими регулируемые виды деятельности, в случае если цены (тарифы) на товары и услуги таких организаций подлежат установлению департаментом по тарифам Новосибирской области, требований о принятии программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности и требований к этим программам, устанавливаемых департаментом по тарифам Новосибирской области применительно к регулируемым видам деятельности указанных организаций (далее - государственный контроль (надзор)).

Наименование областного исполнительного органа государственной власти Новосибирской области, исполняющего государственную функцию

2. Исполнение государственной функции осуществляется департаментом по тарифам Новосибирской области  (далее - департамент).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

исполнение государственной функции

3. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Федеральным законом от 30.12.2001 № 195-ФЗ «Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1 (часть I), ст. 1; № 18, ст. 1721; № 30, ст. 3029; № 44, ст. 4295, ст. 4298; 2003, № 1, ст. 2; № 27 (часть I), ст. 2700; № 27 (часть II), ст. 2708, 2717; № 46 (часть I), ст. 4434, 4440; № 50, ст. 4847, 4855; № 52 (часть I), ст. 5037; 2004, № 19 (часть I), ст. 1838; № 30, ст. 3095; № 31, ст. 3229; № 34, ст. 3529, 3533; № 44, ст. 4266; 2005, № 1 (часть I), ст. 9, ст. 13, 37, 40, 45; № 10, ст. 762, 763; № 13, ст. 1077, ст. 1079; № 17, ст. 1484; № 19, ст. 1752; № 25, ст. 2431; № 27, ст. 2719, 2721; № 30 (часть I), ст. 3104; № 30 (часть II), ст. 3124, 3131; № 40, ст. 3986; № 50, ст. 5247; № 52 (часть I), ст. 5574, 5596; 2006, № 10, ст. 4, ст. 10; № 2, ст. 172, 175; № 6, ст. 636; № 10, ст. 1067; № 17 (часть I), ст. 1776; № 18, ст. 1907; № 19, ст. 2066; № 23, ст. 2380, 2385; № 28, ст. 2975; № 30, ст. 3287; № 31 (часть I), ст. 3420, 3432, 3433, 3438, 3452; № 43, ст. 4412; № 45, ст. 4633, 4634, 4641; № 50, ст. 5279, 5281; № 52 (часть I), ст. 5498; 2007, № 1 (часть I), ст. 21, 25, 29, 33; № 7 ст. 840; № 15, ст. 1743; № 16, ст. 1824, 1825; № 17, ст. 1930; № 20, ст. 2367; № 21, ст. 2456; № 26, ст. 3089; № 30, ст. 3755; № 31, ст. 4001, 4007, 4008, 4009, 4015; № 41, ст. 4845; № 43, ст. 5084; № 46, ст. 5553; № 49, ст. 6034, 6065; № 50, ст. 6246; 2008, № 10 (часть I), ст. 896; № 18, ст. 1941; № 20, ст. 2251, 2259; № 29 (часть I), ст. 3418; № 30 (часть I), ст. 3582, ст. 3601, 3604; № 45, ст. 5143; № 49, ст. 5738, 5745, 5748; № 52 (часть I), ст. 6227, 6235, 6236, 6248; 2009, № 1, ст. 17; № 7, ст. 771, 777; № 19, ст. 2276; № 23, ст. 2759, 2767, 2776; № 26, ст. 3120, 3122, 3131, 3132; № 29, ст. 3597, 3599, 3635, 3642; № 30, ст. 3735, 3739; № 45, ст. 5265, 5267; № 48, ст. 5711, 5724, 5755; № 52 (часть I), ст. 6406, 6412; 2010, № 1, ст. 1; № 11, ст. 1169, 1176; № 15, ст. 1743, 1751; № 18, ст. 2145; № 19, ст. 2291; № 21, ст. 2524, 2525, 2526, 2530; № 23, ст. 2790; № 25, ст. 3070; № 27, ст. 3416, 3429; № 28, ст. 3553; № 29, ст. 3983; № 30, ст. 4000, 4002, 4005, 4006, 4007; № 31, ст. 4155, 4158, 4164, 4191, 4192, 4193, 4195, 4198, 4206, 4207, 4208; № 41 (часть II), ст. 5192, 5193; № 46, ст. 5918; № 49, ст. 6409; № 50, ст. 6605; № 52 (часть I), ст. 6984, 6995, 6996; 2011, № 1, ст. 10, 23, 29, 33, 47, 54; № 7, ст. 901, 905; № 15, ст. 2039, 2041; № 17, ст. 2312; № 19, ст. 2714, 2715, 2769; № 23, ст. 3260, 3267; № 27, ст. 3873; № 29, ст. 4284, 4289; 4290, 4291; № 30 (часть I), ст. 4573, 4574, 4584, 4590, 4591, 4598, 4600, 4601, 4605; № 45,. ст. 6325, 6326, 6334; № 46, ст. 6406; № 47, ст. 6601, 6602; № 48, ст. 6730, 6732; № 49 (часть I), ст. 7025, 7242; № 49 (часть V), ст. 7056, 7061; № 50, ст. 7345, 7346, 7351, 7352, 7355, 7362, 7366);
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410; № 31, ст. 4196);

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (часть I), ст. 6249; 2009, № 18 (часть I), ст. 2140; № 29, ст. 3601; № 48, ст. 5711; № 52 (часть I), ст. 6441; 2010, № 17, ст. 1988; № 18, ст. 2142; № 31, ст. 4160, 4193, 4196; № 32, ст. 4298; 2011, № 1, ст. 20; № 17, ст. 2310; № 23, ст. 3263; № 27, ст. 3880; № 30 (часть I), ст. 4590; № 48, ст. 6728);
Федеральным законом от 23.11.2009 № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 48, ст. 5711; 2010, № 19, ст. 2291; № 31, ст. 4160, 4206; 2011, № 29, ст. 4288, 4291; № 30 (часть 1), ст. 4590, № 49 (часть 5), ст. 7061; № 50, ст. 7344, 7359; № 51, ст. 7447; 2012, № 26, ст. 3446; № 29, ст. 3989; № 53 (часть 1), ст. 7595; 2013, № 27, ст. 3477; № 52 (часть 1), ст. 6961, 6964, 6966);

постановлением Правительства Российской Федерации от 15.05.2010 № 340 «О порядке установления требований к программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности организаций, осуществляющих регулируемые виды деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 24.05.2010, № 21, ст. 2606; 26.05.2014, № 21, ст. 2705);

постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 28, ст. 3706);

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Российская газета, № 85, 14.05.2009; № 156, 16.07.2010; № 260, 18.11.2011);

постановлением Правительства Новосибирской области от 14.05.2012 № 256-п «Об утверждении Порядка размещения, мониторинга и актуализации информации о юридически значимых для проведения проверок сведениях на официальных сайтах областных исполнительных органов государственной власти Новосибирской области, уполномоченных на осуществление регионального государственного контроля (надзора)» (Советская Сибирь, № 94, 29.05.2012);

постановлением Правительства Новосибирской области от 25.02.2013 № 74-п «О департаменте по тарифам Новосибирской области» («Советская Сибирь», № 40, 05.03.2013; № 165, 06.09.2013; № 53, 25.03.2014);

постановлением Правительства Новосибирской области от 14.04.2014 № 150-п «Об установлении Порядка организации и осуществления на территории Новосибирской области регионального государственного контроля (надзора) за соблюдением организациями, осуществляющими регулируемые виды деятельности, в случае если цены (тарифы) на товары и услуги таких организаций подлежат установлению департаментом по тарифам Новосибирской области, требований о принятии программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности и требований к этим программам, устанавливаемых департаментом по тарифам Новосибирской области применительно к регулируемым видам деятельности указанных организаций» (Официальный сайт Правительства Новосибирской области http://www.nso.ru, 15.04.2014, «Советская Сибирь», № 81, 06.05.2014).
Предмет государственного контроля (надзора)

4. Исполнение государственной функции включает в себя осуществление государственного контроля (надзора) в отношении соблюдения требований о принятии программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности и требований к этим программам, устанавливаемых департаментом применительно к регулируемым видам деятельности. 
Приказы департамента об установлении требований к программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности размещены в разделе «Деятельность/Энергосбережение» официального сайта департамента в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
5. Субъектами государственного контроля (надзора), в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, являются организации, осуществляющие на территории Новосибирской области регулируемые виды деятельности, цены (тарифы) на товары и услуги которых подлежат установлению департаментом (далее – подконтрольные субъекты). 
6. Предметом проверки при осуществлении государственного контроля (надзора) является:

1) соблюдение подконтрольными субъектами обязательных требований законодательства Российской Федерации об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности в части принятия программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности и соблюдения требований к этим программам, устанавливаемых департаментом применительно к регулируемым видам деятельности подконтрольных субъектов (далее - обязательные требования законодательства);

2) выполнение предписаний департамента по ранее выявленным нарушениям вышеуказанных обязательных требований (при проведении внеплановых проверок).

Права и обязанности должностных лиц при осуществлении

государственного контроля (надзора)

7. Должностными лицами департамента, уполномоченными на осуществление мероприятий по контролю (далее – уполномоченные должностные лица департамента), являются:

1) руководитель департамента;

2) заместители руководителя департамента, в ведении которых находятся вопросы государственного контроля (надзора);

3) начальники отделов департамента и их заместители, в ведении которых находятся вопросы государственного контроля (надзора);

4) консультанты, главные специалисты, главные эксперты отделов департамента, в ведении которых находятся вопросы государственного контроля (надзора).

8. Должностными лицами, уполномоченными на проведение конкретной проверки, являются предусмотренные пунктом 7 настоящего Административного регламента должностные лица департамента, которые указаны в приказе руководителя департамента о проведении конкретной проверки.

9. Уполномоченные должностные лица департамента при осуществлении государственного контроля (надзора) имеют право:

1) требовать от подконтрольных субъектов:

а) предоставления в сроки, определяемые департаментом:

документов и материалов, относящихся к предмету проверки, или необходимых для проведения систематического наблюдения и анализа; 

объяснений работников подконтрольного субъекта в письменной и устной форме по вопросам, относящимся к предмету проверки, или необходимых для проведения систематического наблюдения и анализа;

б) обеспечения доступа проводящих выездную проверку уполномоченных должностных лиц департамента и участвующих в такой проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые подконтрольным субъектом при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым им оборудованию, подобным объектам; 

2) привлекать в случае необходимости к проведению проверки аккредитованных экспертов и экспертные организации на основании приказа руководителя департамента, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с проверяемыми подконтрольными субъектами и не являющиеся их аффилированными лицами; 

3) копировать предоставляемые подконтрольными субъектами документы и материалы, относящиеся к предмету проверки, для приобщения к материалам проверки;

4) направлять при проведении документарной проверки в адрес проверяемого подконтрольного субъекта мотивированный запрос с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы (в случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении департамента, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение подконтрольным субъектом  обязательных требований);

5) знакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

6) рассматривать документы, характеризующие деятельность или исполнение полномочий подконтрольными субъектами, в том числе нормативные правовые и индивидуальные правовые акты по вопросам, составляющим предмет проверки, проводить экспертизу указанных документов. 

10. Уполномоченные должностные лица департамента при осуществлении государственного контроля (надзора) обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований законодательства;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы подконтрольных субъектов, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю;

3) при проведении проверок соблюдать ограничения и выполнять обязанности, установленные статьями 15 - 18 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон № 294-ФЗ);

4) проводить проверку на основании приказа руководителя департамента (заместителя руководителя департамента) о проведении проверки и в соответствии с её назначением;

5) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку - только при предъявлении служебных удостоверений уполномоченных должностных лиц департамента и копии приказа руководителя департамента (заместителя руководителя департамента) о проведении проверки;

6) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю подконтрольного субъекта, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

7) предоставлять присутствующим при проведении проверки руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю подконтрольного субъекта, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю,  информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя подконтрольного субъекта, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, с результатами проверки;

9) в случае выявления при проведении проверки, систематического наблюдения и анализа фактов нарушений проверяемым подконтрольным субъектом обязательных требований законодательства, непредставления в департамент документов (информации), неисполнения выданных департаментом предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований законодательства:

а) принимать меры, предусмотренные подпунктом 3 пункта 13 настоящего Административного регламента, и учитывать при определении указанных мер их соответствие тяжести нарушений; 
б) применять предусмотренные законодательством Российской Федерации меры ограничительного, предупредительного и профилактического характера, направленные на недопущение и (или) пресечение нарушений обязательных требований законодательства;

10) не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

11) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании подконтрольными субъектами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

12) соблюдать сроки проведения административных процедур, предусмотренные настоящим Административным регламентом;

13) не требовать от подконтрольного субъекта документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

14) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя подконтрольного субъекта, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю, ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента;

15) рассматривать представленные подконтрольным субъектом, его уполномоченным представителем пояснения и документы, направленные в соответствии с частью 9 статьи 11 Федерального закона № 294-ФЗ, подтверждающие достоверность ранее представленных документов;

16) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;

17) сообщать в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены в ходе исполнения государственной функции, о мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации уполномоченных должностных лиц департамента, в течение десяти дней со дня принятия таких мер;

18) фиксировать факты противодействия проведению проверки, в том числе предоставления недостоверной или неполной информации, либо факты несвоевременного предоставления информации.

Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются

мероприятия по контролю (надзору)

11. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель подконтрольного субъекта при осуществлении государственного контроля (надзора) имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от департамента, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и представление которой предусмотрено Федеральным законом № 294-ФЗ  и настоящим Административным регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями уполномоченных должностных лиц департамента;

4) обжаловать в соответствии с законодательством Российской Федерации действия (бездействие) должностных лиц департамента, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном (досудебном) и (или) судебном порядке, в том числе посредством общественной защиты прав; 

5) возмещать в установленном порядке вред, причиненный при осуществлении государственного контроля (надзора);

6) привлекать к участию в проверке Уполномоченного по защите прав предпринимателей в Новосибирской области;

7) представлять документы, указанные в направляемом в соответствии с частями 4 - 6 статьи 11 Федерального закона № 294-ФЗ запросе департамента, в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации;

8) при представлении пояснений в ходе проведения документарной проверки относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в части 8 статьи 11 Федерального закона № 294-ФЗ сведений представлять дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов;
9) в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным департаментом предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки представлять в департамент в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений, в том числе с приложением к таким возражениям документов, подтверждающих обоснованность таких возражений, или их заверенных копий, либо в согласованный срок передать их в департамент;

10) отказывать должностным лицам департамента в предоставлении документов и иных сведений, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

12. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель подконтрольного субъекта при осуществлении в отношении него государственного контроля (надзора) обязаны:

1) в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса департамента о предоставлении документов и материалов, относящихся к предмету проверки, направить в департамент указанные в запросе документы и материалы, необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки; 

2) предоставить уполномоченным должностным лицам департамента в сроки, определяемые департаментом, возможность ознакомиться с документами и материалами, связанными с целями, задачами и предметом проверки (или необходимыми для проведения систематического наблюдения и анализа), а также давать объяснения в письменной и устной форме по вопросам, относящимся к предмету проверки, или необходимые для проведения систематического наблюдения и анализа; 
3) не препятствовать проведению департаментом проверок, не уклоняться от их проведения, в том числе обеспечивать должностным лицам департамента, уполномоченным на проведение выездной проверки, и участвующим в проверке экспертам и представителям экспертных организаций доступ на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении регулируемой деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам;

4) обеспечить ведение журнала учета проверок;

5) при проведении проверок присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований законодательства;

6) исполнять в установленный срок выданные департаментом предписания об устранении выявленных нарушений.

Описание результата исполнения государственной функции

13. Результаты исполнения государственной функции: 

1) установление фактов:

соблюдения (несоблюдения) подконтрольным субъектом обязательных требований законодательства; 
представления (непредставления) подконтрольным субъектом в установленный срок программ и отчетов, указанных в пункте 51 настоящего Административного регламента;

исполнения (неисполнения) подконтрольным субъектом выданных департаментом предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований законодательства;
2) составление:

а) акта проверки по установленной форме в двух экземплярах, в котором отражены выявленные в ходе проверки нарушения обязательных требований законодательства либо отсутствие таких нарушений, и вручение одного его экземпляра подконтрольному субъекту (при осуществлении государственного контроля (надзора) посредством проведения проверки); 

б) отчета о проведении систематического наблюдения за исполнением подконтрольными субъектами обязательных требований о принятии программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности и соблюдении установленных департаментом требований к этим программам, анализа и прогнозирования состояния исполнения указанных обязательных требований при осуществлении деятельности подконтрольными субъектами (далее – систематическое наблюдение и анализ);

3) в случае выявления в ходе осуществления государственного контроля (надзора) фактов нарушений подконтрольным субъектом обязательных требований законодательства, непредставления подконтрольным субъектом в установленный срок указанных в пункте 51 настоящего Административного регламента программ и отчетов или неисполнения подконтрольным субъектом выданных департаментом предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований законодательства - принятие следующих мер:

а) выдача предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований законодательства с указанием сроков их устранения;

б) осуществление контроля за устранением выявленных нарушений путем проведения внеплановых проверок исполнения выданных департаментом предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований законодательства;

в) возбуждение и рассмотрение дел об административных правонарушениях, а также привлечение должностных и (или) юридических лиц, допустивших выявленные нарушения, к административной ответственности в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, в случае:

наличия в выявленных нарушениях признаков составов административных правонарушений, предусмотренных статьей 23.51 КоАП РФ;

установления в результате проведения внеплановой проверки факта неисполнения ранее выданного департаментом предписания об устранении нарушений обязательных требований законодательства;
4) подготовка и направление ответа на обращение (заявление) в соответствии с установленным действующим законодательством Российской Федерации порядком рассмотрения обращений граждан - в случае если основанием для исполнения государственной функции является поступление в департамент обращений и заявлений граждан, в том числе юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления Новосибирской области, из средств массовой информации о нарушении подконтрольным субъектом обязательных требований законодательства.
14. Перечень документов, подготавливаемых по результатам исполнения государственной функции:

1) отчеты о проведении систематического наблюдения и анализа;

2) акты проверок;

3) предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований законодательства;

4) постановления по делам об административных правонарушениях.
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

Порядок информирования об исполнении

государственной функции

15. Информирование о правилах исполнения государственной функции осуществляется отделом мониторинга и контроля департамента (далее - Отдел), телефон Отдела для получения консультаций (383) 224-43-36.
16. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

1) перечень документов, необходимых для исполнения государственной функции, комплектность (достаточность) представленных документов;

2) порядок и сроки исполнения государственной функции;

3) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции.
17. Для получения сведений о прохождении процедур по исполнению государственной функции заявителем (в случае проведения внеплановой проверки) указывается (называется) дата и входящий номер, полученный при подаче обращения (заявления). 

Заявителю (в случае проведения внеплановой проверки) предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится его обращение (заявление).

18. Место нахождения и почтовый адрес департамента: 630005, г. Новосибирск, ул.Фрунзе, д.96.

Адрес официального сайта департамента в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.tarif.nso.ru (далее – сайт департамента).
Адрес электронной почты департамента: tarifnso@yandex.ru .
19. График работы департамента для получения информации по вопросам исполнения государственной функции:

понедельник - четверг - 9.00 - 18.00 (перерыв с 13.00 до 13.48);

пятница - 9.00 - 17.00 (перерыв с 13.00 до 13.48);

суббота, воскресенье - выходные дни.

20. Для получения информации по вопросам исполнения государственной функции и сведений о ходе исполнения государственной функции заинтересованные лица обращаются в департамент:

1) лично;

2) по телефону;

3) в письменном виде почтовым отправлением;

4) в форме электронного обращения на сайт департамента в разделе «Приемная/Электронное обращение».

21. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 

1) достоверность предоставляемой информации; 

2) четкость в изложении информации;

3) полнота информирования;

4) удобство и доступность получения информации;

5) оперативность предоставления информации.

22. Информирование заинтересованных лиц организуется и проводится путем индивидуального информирования и публичного информирования в форме устного информирования и письменного информирования.

23. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами Отдела при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Должностные лица Отдела, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц департамента.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица осуществляется не более 20 минут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица Отдела, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

24. Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в департамент осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или в форме электронного сообщения (в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в обращении заинтересованного лица).

Ответ на обращение заинтересованных лиц предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона должностного лица - исполнителя.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня поступления обращения заинтересованного лица.

25. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации на сайте департамента в разделах «Деятельность / Контроль», «Деятельность / Энергосбережение» и размещения на стенде в месте нахождения департамента информационных материалов.

26. На стенде в месте нахождения департамента должны размещаться следующие информационные материалы в письменной форме:

1) информация о порядке исполнения государственной функции (в текстовом виде и в виде блок-схем, наглядно отображающих алгоритм прохождения административных процедур);

2) текст настоящего Административного регламента с приложениями;

3) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции, по часто задаваемым вопросам исполнения государственной функции.

27. На сайте департамента размещаются следующие информационные материалы в электронной форме:

1) в разделе «Деятельность / Контроль»:

а) правовые основания для осуществления государственного контроля (надзора), предмет государственного контроля (надзора), полномочия должностных лиц при осуществлении государственного контроля (надзора), права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по государственному контролю (надзору); 

б) справочные телефоны, по которым можно получить информацию о порядке исполнения государственной функции;

в) текст настоящего Административного регламента;

г) порядок обжалования решений и действий (бездействия) департамента, а также его должностных лиц при исполнении государственной функции;

д) утвержденный руководителем департамента ежегодный план проведения плановых проверок, согласованный с органами прокуратуры;

е) результаты проверок, проведенных департаментом;
2) в разделе «Деятельность / Энергосбережение»:

а) приказы департамента об установлении требований к принимаемым подконтрольными субъектами программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;
б) приказ департамента об утверждении форм ежегодных отчетов подконтрольных субъектов о фактическом исполнении установленных департаментом требований к программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности.
Срок исполнения государственной функции

28. Период проведения каждой плановой проверки указывается в утверждаемых руководителем департамента ежегодных планах проведения департаментом плановых проверок.

29. Срок проведения каждой плановой и внеплановой проверки (с даты начала ее проведения, указанной в приказе о проведении проверки, до даты составления акта по результатам проверки) не может превышать двадцать рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

Срок проведения каждой плановой или внеплановой проверки в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях Новосибирской области и иного (иных) субъекта (субъектов) Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

30. Срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен приказом руководителя департамента (заместителя руководителя департамента), но не более чем на двадцать рабочих дней (в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов) в случаях, предусмотренных пунктом 95 настоящего Административного регламента.

31. Приказ о продлении срока проведения проверки должен быть подписан до окончания ранее установленного срока проведения проверки.

32. Проверяемый подконтрольный субъект информируется о продлении срока проведения проверки не позднее трех рабочих дней с даты подписания приказа о продлении срока проведения проверки.

33. Срок подготовки ответа на письменное обращение (заявление) гражданина, в том числе индивидуального предпринимателя, юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления о нарушении подконтрольным субъектом требований законодательства Российской Федерации, на основании которого департаментом проведена внеплановая проверка, – тридцать дней со дня регистрации такого обращения (заявления) в департаменте. 

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения (заявления), руководитель департамента вправе продлить срок рассмотрения обращения (заявления) не более чем на тридцать дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения лицо, направившее обращение (заявление).

34. Производство по делам об административных правонарушениях ведется в сроки, установленные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

35. Систематическое наблюдение и анализ проводится ежегодно в срок до 1 октября текущего года.
Продление срока проведения систематического наблюдения и анализа допускается по основаниям, предусмотренным пунктом 58 настоящего Административного регламента, на срок не более 15 рабочих дней.

36. Сроки прохождения административных процедур (действий), необходимых для исполнения государственной функции, указаны в разделе III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме» настоящего Административного регламента.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

37. Исполнение государственной функции включает в себя осуществление следующих административных процедур:

1) подготовка, согласование и утверждение ежегодного плана проведения департаментом проверок; 
2) организация и проведение плановых и внеплановых (документарных, выездных) проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в соответствии со статьями 9-13 и 14 Федерального закона № 294-ФЗ;

3) оформление результатов проведения проверок;
4) проведение систематического наблюдения и анализа;
5) оформление результатов проведения систематического наблюдения и анализа;

6) принятие мер, предусмотренных подпунктом 3 пункта 13 настоящего Административного регламента.
Блок-схема исполнения государственной функции представлена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
38. К отношениям, связанным с осуществлением государственного контроля (надзора), организацией и проведением проверок в рамках его осуществления применяются положения Федерального закона № 294-ФЗ, иных федеральных законов и законодательства об энергосбережении и повышении энергетической эффективности.

Состав, последовательность и сроки проведения систематического наблюдения и анализа, требования к порядку его проведения
39. Систематическое наблюдение и анализ проводится на основании утвержденных перечней подконтрольных субъектов. 
40. Состав административных действий при проведении систематического наблюдения и анализа:

1) формирование и утверждение перечней подконтрольных субъектов, подлежащих систематическому наблюдению и анализу;

2) сбор документов и материалов, относящихся к предмету государственного контроля (надзора);

3) обработка и анализ документов и материалов, относящихся к предмету государственного контроля (надзора);

4) подготовка отчетов о проведении систематического наблюдения и анализа.
41. Систематическое наблюдение и анализ проводится ежегодно в срок до 1 октября текущего года.
42. Систематическое наблюдение и анализ проводится сотрудниками отделов департамента, уполномоченными на их проведение в соответствии с должностными регламентами (должностными инструкциями) по замещаемой должности (далее – Исполнители).
43. Отчет о проведении систематического наблюдения и анализа подписывается начальником отдела департамента с указанием даты подписания и передается на рассмотрение заместителю руководителя департамента, курирующему соответствующее направление деятельности департамента, для дальнейших указаний.
Формирование и утверждение перечней подконтрольных субъектов, подлежащих систематическому наблюдению и анализу
44. Перечни подконтрольных субъектов, подлежащих систематическому наблюдению и анализу:

1) в срок до 1 декабря года, предшествующего периоду его проведения, формируются Исполнителями и согласовываются ими с начальниками соответствующих отделов департамента с указанием даты согласования;
2) могут корректироваться в связи с поступлением обращений граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти (их должностных лиц), органов местного самоуправления Новосибирской области и средств массовой информации о нарушении подконтрольным субъектом обязательных требований законодательства.

Сбор документов и материалов

45. Сбор и получение информации, документов и материалов, относящихся к предмету государственного контроля (надзора) и необходимых для проведения систематического наблюдения (анализа) (далее - сбор), осуществляется посредством:

1) истребования и получения достоверных и в достаточном объеме документов и материалов у подконтрольных субъектов, а также из иных источников информации;

2) поиска относящейся к предмету государственного контроля (надзора) информации на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и в официальных печатных изданиях;

3) представления подконтрольными субъектами отчетов и документов, указанных в пункте 51 настоящего Административного регламента.

46. В целях сбора информации Исполнителем готовится проект запроса, содержащий четкое изложение поставленных вопросов, перечень необходимых к истребованию в рамках систематического наблюдения и анализа документов и материалов, а также срок предоставления ответа и подготовки пакета запрашиваемых документов и материалов.

47. Проекты запросов визируются Исполнителем, согласовываются им с начальником соответствующего отдела департамента и подписываются руководителем департамента или заместителем руководителя департамента, курирующим направление деятельности департамента, на бланках департамента.

48. Направление запросов осуществляется в порядке общего делопроизводства не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения соответствующего перечня подконтрольных субъектов, подлежащих систематическому наблюдению и анализу.
49. Результатом исполнения административного действия являются полученные отчёты, ответы на запросы, информация, найденная в сети Интернет и печатных изданиях.

50. Окончательный сбор информации (получение ответов на запросы, поиск в сети Интернет и печатных изданиях) осуществляется не позднее 45 рабочих дней со дня направления первого запроса при проведении систематического наблюдения и анализа.
51. Для целей осуществления систематического наблюдения и анализа подконтрольные субъекты представляют в департамент:

1) в срок, определяемый департаментом, и составляющий не менее 3 месяцев – программы в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, приведенные в соответствие с установленными департаментом требованиями к таким программам;

2) не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным, – составленные по утвержденной департаментом форме ежегодные отчеты о фактическом исполнении установленных департаментом требований к программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности. 
Приказы департамента об утверждении указанных форм отчетов и об установлении требований к принимаемым подконтрольными субъектами программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности размещены в разделе «Деятельность / Энергосбережение» сайта департамента.
Обработка и анализ документов и материалов

52. По результатам сбора полученной (найденной) информации, документов и материалов, необходимых для проведения систематического наблюдения и анализа, Исполнителем проводится их обработка и анализ на предмет определения полноты и достаточности для разрешения вопросов, являющихся предметом государственного контроля (надзора).

53. Результаты исполнения административной процедуры фиксируются Исполнителем в виде пояснительной записки, в которой содержатся конкретные выводы и предложения относительно каждого подконтрольного субъекта.

54. Результаты обработки и анализа в виде пояснительных записок подлежат обсуждению Исполнителем с его непосредственным руководителем.

55. В случае признания полноты и достаточности полученной информации, документов и материалов, необходимых для рассмотрения вопросов в рамках предмета государственного контроля (надзора), непосредственным руководителем Исполнителю даются конкретные указания о формировании выводов и предложений, которые излагаются письменно в виде обобщенной информации в отношении каждого из перечней подконтрольных субъектов.
56. В случае недостаточности полученной информации, документов и материалов для всестороннего и полного исследования вопросов в рамках предмета государственного контроля (надзора), непосредственным руководителем Исполнителю даются указания об осуществлении сбора дополнительной информации, относящейся к предмету государственного контроля (надзора), и (или) о привлечении других лиц (специалистов), и, соответственно, о подготовке мотивированного предложения о продлении срока проведения систематического наблюдения и анализа, мониторинга цен (тарифов).

57. Обработка и анализ информации, документов и материалов, относящихся к предмету государственного контроля (надзора), должны быть завершены в срок до 1 июля текущего года.
Продление срока проведения систематического наблюдения и анализа
58. Продление срока проведения систематического наблюдения и анализа допускается в следующих случаях:

1) необходимость сбора дополнительной информации, относящейся к предмету государственного контроля;

2) необходимость привлечения других лиц (специалистов).

59. В случае необходимости продления срока проведения систематического наблюдения и анализа Исполнитель готовит письменную мотивированную позицию, согласовывает ее со своим непосредственным руководителем и передает ее на рассмотрение заместителю руководителя департамента, курирующему соответствующее направление деятельности департамента, для указания резолюции о продлении срока.

60. Продление срока проведения систематического наблюдения и анализа допускается на срок не более 15 рабочих дней.

Подготовка отчетов о проведении систематического наблюдения и анализа.
61. По итогам проведения всего объема допустимых и необходимых действий по сбору, обработке и анализу информации, документов и материалов Исполнитель составляет отчет о проведении систематического наблюдения и анализа по форме, разработанной Исполнителями и согласованной с их непосредственными руководителями. 

62. Отчеты о проведении систематического наблюдения и анализа подписываются Исполнителями и их непосредственными руководителями (лицами, их замещающими) с указанием даты подписания и передаются на рассмотрение заместителю руководителя департамента, курирующему соответствующее направление деятельности департамента, для дальнейших указаний. 
63. Максимальный срок подготовки и подписания отчетов о проведении систематического наблюдения и анализа – 20 рабочих дней со дня завершения обработки и анализа информации.
64. Выявление при проведении систематического наблюдения и анализа фактов нарушений обязательных требований законодательства или непредставления программ и отчетов, указанных в пункте 51 настоящего Административного регламента, отражается в отчете о проведении систематического наблюдения и анализа или пояснительной записке в отношении конкретного подконтрольного субъекта и является основанием для принятия направленных на пресечение и (или) устранение выявленных нарушений мер, указанных в подпункте 3 пункта 13 настоящего Административного регламента.
Содержащие сведения о выявленных фактах нарушений отчеты и пояснительные записки передаются на рассмотрение заместителю руководителя департамента, курирующему соответствующее направление деятельности департамента, и далее – на исполнение согласно его резолюции.
Состав, последовательность и сроки проведения проверок, 
требования к порядку их проведения

65. Виды проверок:

1) плановые (документарные, выездные);

2) внеплановые (документарные, выездные).

66. Плановые проверки проводятся в соответствии с ежегодными планами проведения департаментом плановых проверок.

Ежегодный план проведения департаментом плановых проверок утверждается руководителем департамента в порядке и сроки, предусмотренные статьей 9 Федерального закона № 294-ФЗ.
Проект ежегодного плана проведения департаментом плановых проверок разрабатывается отделом мониторинга и контроля департамента на основании предложений, представленных начальниками отделов департамента.
67. Основанием для включения в ежегодный план проведения плановых проверок плановой проверки, проводимой в целях осуществления государственного контроля (надзора), является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

68. Внеплановые проверки проводятся по следующим основаниям:

1) истечение срока исполнения подконтрольным субъектом выданного департаментом предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований законодательства;
2) поступление в департамент обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти (должностных лиц органов государственного контроля (надзора)), органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушения подконтрольным субъектом прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены); 

3) наличие приказа руководителя департамента (заместителя руководителя департамента) о проведении внеплановой проверки, изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации либо на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
Обращения и заявления, не позволяющие установить обратившееся в департамент лицо, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах нарушения подконтрольным субъектом прав потребителей, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
69. Состав административных действий при проведении проверок:

1) подготовка и принятие решения о проведении проверки;

2) направление уведомления о проведении проверки;

3) проведение проверки;

4) подготовка акта проверки;

5) ознакомление подконтрольного субъекта с актом проверки.

70. Срок проведения проверки (с даты начала проверки и до даты составления акта по результатам проверки) не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

Срок проведения проверок (документарной, выездной) в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях Новосибирской области и иного (иных) субъекта (субъектов) Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

71. Для проведения проверки создается комиссия из числа должностных лиц департамента, указанных в пункте 7 настоящего Административного регламента (далее - Комиссия департамента).

72. Комиссия департамента создается на основании приказа руководителя департамента (заместителя руководителя департамента) о проведении проверки, оформляемого в соответствии с пунктами 79-80 настоящего Административного регламента.

73. Приказом руководителя департамента (заместителя руководителя департамента) о проведении проверки определяются, в том числе:

1) члены Комиссии департамента (указываются фамилии, имена, отчества и должности уполномоченных должностных лиц департамента);

2) из числа должностных лиц Комиссии департамента - руководитель Комиссии департамента (уровень не ниже начальника отдела).

74. Обеспечение исполнения административных действий, указанных в подпунктах 1, 2 и 5 пункта 69 настоящего Административного регламента, возлагается руководителем Комиссии департамента на одного из членов Комиссии департамента (далее – ответственный член Комиссии).

Комиссия департамента обеспечивает непосредственно проведение проверки и подготовку акта проверки.

75. Руководитель Комиссии департамента несет ответственность за соблюдение сроков и административных процедур исполнения государственной функции в форме проведения проверки.

76. К проведению проверок в случае необходимости на основании приказа руководителя департамента могут привлекаться аккредитованные эксперты и экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с проверяемыми подконтрольными субъектами и не являющиеся их аффилированными лицами
Подготовка и принятие решения о проведении проверки
77. Основаниями для подготовки решения о проведении проверки являются:

1) наступление даты, на 5 рабочих дней предшествующей дате проведения плановой проверки;

2) наступление даты, на 5 рабочих дней предшествующей сроку истечения исполнения подконтрольным субъектом ранее выданного департаментом предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований законодательства;

3) поступление начальнику отдела департамента заявления или обращения гражданина, в том числе индивидуального предпринимателя, юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления с резолюцией руководителя департамента или его заместителя о подготовке решения о проведении внеплановой проверки;
4) поручение Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации или требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

78. По результатам рассмотрения фактов, изложенных в указанном в подпункте 3 пункта 77 настоящего Административного регламента заявлении или обращении, начальник отдела департамента устанавливает:

1) принадлежность предмета обращения к факту нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

2) необходимость принятия неотложных мер при проведении проверки.

79. Результатом исполнения административной процедуры является приказ руководителя департамента (заместителя руководителя департамента) о проведении проверки, который оформляется в соответствии с Типовой формой распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
80. В приказе руководителя департамента (заместителя руководителя департамента) о проведении проверки указываются:

1) наименование органа государственного контроля (надзора);

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, в отношении которого проводится проверка, место нахождения юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя, в отношении которого проводится проверка, и место фактического осуществления деятельности юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, в отношении которого проводится проверка;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора);

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

81. Максимальный срок подготовки проекта приказа руководителя департамента (заместителя руководителя департамента) о проведении проверки составляет 1 рабочий день.

Максимальный срок исполнения административного действия по подготовке и принятию решения о проведении проверки составляет 3 рабочих дня, но не позднее, чем за 5 рабочих дней до даты начала проведения проверки.

Направление уведомления о проведении проверки

82. На основании приказа руководителя департамента (заместителя руководителя департамента) о проведении плановой проверки ответственный член Комиссии подготавливает уведомление о начале проведения проверки за подписью руководителя департамента или заместителя руководителя департамента с приложением копии приказа руководителя департамента (заместителя руководителя департамента) о проведении проверки и обеспечивает направление его подконтрольному субъекту заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом не позднее чем в течение трех рабочих дней до даты начала проведения проверки.
На основании приказа руководителя департамента (заместителя руководителя департамента) о проведении внеплановой выездной проверки, изданного по основаниям, указанным в подпунктах 1 и 3 пункта 68 настоящего Административного регламента, ответственный член Комиссии подготавливает уведомление о начале проведения проверки за подписью руководителя департамента или заместителя руководителя департамента с приложением копии приказа руководителя департамента (заместителя руководителя департамента) о проведении проверки и обеспечивает направление его подконтрольному субъекту любым доступным способом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения.

Проведение проверки

83. Документарные проверки проводятся по месту нахождения департамента.

Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном статьей 14 Федерального закона № 294-ФЗ.
В процессе проведения документарной проверки должностными лицами департамента в первую очередь рассматриваются документы подконтрольного субъекта, имеющиеся в распоряжении департамента, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах государственного контроля (надзора), осуществленного в отношении этого подконтрольного субъекта.

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении департамента документах, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение подконтрольным субъектом обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, департамент направляет в адрес такого подконтрольного субъекта мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа руководителя департамента (заместителя руководителя департамента) о проведении документарной проверки.

84.Запрос о представлении информации, документов и материалов при проведении документарной проверки подписывается руководителем департамента (заместителем руководителя департамента), оформляется в порядке, предусмотренном пунктом 47 настоящего Административного регламента, и направляется подконтрольному субъекту с использованием следующих средств:

1) с курьером и (или) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

2) факсимильной связи с обязательным подтверждением получения в тот же день путем возврата копии запроса с пометкой «получено», с указанием даты получения и подписью лица, принявшего запрос;

3) по электронной почте с обязательным подтверждением получения в тот же день путем ответа на электронное сообщение (с приложением копии запроса) с пометкой «получено» и указанием даты получения. Автоматическое уведомление программными средствами о получении электронного сообщения по сети Интернет считается аналогом такого подтверждения.

Днем получения проверяемым подконтрольным субъектом запроса считается дата вручения заказного почтового отправления, указанная в уведомлении о вручении, или дата получения запроса по средству факсимильной связи или по электронной почте. Направление запроса почтовым отправлением дублируется посредством факсимильной связи или по электронной почте.

85. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса департамента подконтрольный субъект обязан направить в департамент указанные в запросе документы в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. 
Подконтрольный субъект вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

86. Днем представления запрашиваемой информации, документов и материалов департаменту считается:

для документов, направленных заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, - дата направления заказного почтового отправления с уведомлением о вручении;

для документов, направленных по средству факсимильной связи или по электронной почте, - дата отчета об отправлении;

для документов, представленных непосредственно представителем подконтрольного субъекта, полномочия которого подтверждены в соответствии с законодательством Российской Федерации, или курьером - дата, указанная в отметке департамента о принятии документов.

87. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных подконтрольным субъектом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у департамента документах и (или) полученным в ходе осуществления департаментом государственного контроля (надзора), информация об этом направляется подконтрольному субъекту с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. Подконтрольный субъект, представляющий в департамент указанные пояснения, вправе представить дополнительно в департамент документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Должностное лицо департамента, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений департамент установит признаки нарушения обязательных требований, должностные лица департамента вправе провести выездную проверку.

88. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения подконтрольного субъекта - юридического лица, месту осуществления деятельности подконтрольного субъекта - индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления деятельности подконтрольного субъекта.

Департамент имеет право привлекать к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

Выездная проверка начинается с предъявления членами Комиссии департамента служебных удостоверений.
89. Одновременно с предъявлением членами Комиссии департамента служебных удостоверений руководитель Комиссии департамента:

1) осуществляет ознакомление руководителя подконтрольного субъекта или уполномоченного им представителя:
а) с приказом руководителя департамента (заместителя руководителя департамента) о проведении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения;

б) с настоящим Административным регламентом (по его просьбе);

2) вручает заверенную печатью копию приказа руководителя департамента (заместителя руководителя департамента) под роспись руководителю подконтрольного субъекта или уполномоченному им представителю;

3) по требованию подлежащих проверке лиц представляет информацию о департаменте, об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

90. В ходе проведения проверки членами Комиссии департамента:

1) запрашиваются необходимые объяснения, документы и материалы по вопросам, составляющим предмет проверки;

2) рассматриваются документы, характеризующие деятельность или исполнение полномочий подконтрольными субъектами, в том числе нормативных правовых и индивидуальных правовых актов, по вопросам, составляющим предмет проверки;

3) проводится экспертиза документов, характеризующих деятельность или исполнение полномочий подконтрольными субъектами, в том числе нормативных правовых и индивидуальных правовых актов, по вопросам, составляющим предмет проверки;

4) проводится обследование объектов, связанных с предметом проверки.
91. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель подконтрольного субъекта обязаны:

1) предоставить членам Комиссии департамента, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, 
2) обеспечить доступ проводящих выездную проверку членов Комиссии департамента и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам.

92. О проведенной проверке руководителем Комиссии департамента осуществляется запись в журнале учета проверок, который ведется юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.
Указанная запись должна содержать сведения о наименовании департамента, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях об устранении нарушений, а также фамилии, имена, отчества и должности должностного лица (должностных лиц), проводящих проверку, его или их подписи.

Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью подконтрольного субъекта (при наличии).

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

93. Результатом исполнения административной процедуры является:

1) составление акта проверки по установленной форме в двух экземплярах (данный результат фиксируется в материалах проведения проверки и в журнале учета проверок);

2) в случае выявления нарушений обязательных требований законодательства или фактов неисполнения выданных департаментом предписаний об устранении нарушений - принятие мер, предусмотренных подпунктом 3 пункта 13 настоящего Административного регламента.
94. Максимальный срок проведения проверок указан в пункте 29 настоящего Административного регламента.

Продление срока проведения проверки

95. Продление срока проведения выездной плановой проверки допускается в случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований.

96. Решение о продлении срока проведения выездной плановой проверки принимается руководителем департамента на основании письменного мотивированного предложения руководителя Комиссии департамента.
Максимальный срок подготовки письменного мотивированного предложения о продлении срока проведения проверки составляет 1 рабочий день со дня возникновения обстоятельств, послуживших основанием для продления срока.

97. Срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен приказом руководителя департамента (заместителя руководителя департамента) не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. Приказ о продлении срока проведения проверки должен быть подписан до окончания ранее установленного срока проведения проверки.

Проверяемый подконтрольный субъект информируется о продлении срока проведения проверки не позднее 3 рабочих дней с даты подписания приказа, в отношении малых предприятий, микропредприятий не позднее 1 часа с момента подписания приказа.

Подготовка акта проверки

98. По результатам проверки членами Комиссии департамента в соответствии с требованиями, предусмотренными статьей 16 Федерального закона № 294-ФЗ составляется акт проверки по установленной форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
Акт проверки оформляется непосредственно после завершения проверки в двух экземплярах и подписывается всеми членами Комиссии департамента.

99. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю подконтрольного субъекта под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в материалах проверки департамента.

100. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа государственного контроля;

3) дата и номер приказа руководителя департамента (заместителя руководителя департамента), являющегося основанием для проведения проверки;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого подконтрольного субъекта - юридического лица или фамилия, имя и отчество проверяемого подконтрольного субъекта - индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность присутствовавших при проведении проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя подконтрольного субъекта - юридического лица или уполномоченного представителя подконтрольного субъекта - индивидуального предпринимателя;
6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований законодательства, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки присутствовавших при проведении проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя подконтрольного субъекта - юридического лица или подконтрольного субъекта - индивидуального предпринимателя (его уполномоченного представителя), о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;
9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

101. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных экспертиз, объяснения работников подконтрольного субъекта, предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

102. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

103. Результатом исполнения административной процедуры является подготовка акта проверки и вручение его подконтрольному субъекту.
104. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 23 рабочих дня.
Ознакомление с актом проверки

105. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю подконтрольного субъекта ‑ юридического лица, подконтрольному субъекту ‑ индивидуальному предпринимателю (его уполномоченному представителю) под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя подконтрольного субъекта, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки направляется ответственным членом Комиссии департамента в адрес подконтрольного субъекта, в отношении которого проводилась проверка, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Указанное уведомление приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в материалах проверки департамента.

106. В случае, если для проведения департаментом внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

107. Подконтрольный субъект, проверка которого проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным департаментом предписанием об устранении выявленных нарушений обязательных требований в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в департамент в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания в целом или его отдельных положений. При этом подконтрольный субъект вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в департамент.

Состав, последовательность и сроки принятия мер, предусмотренных подпунктом 3 пункта 13 настоящего Административного регламента

108. Выявление в ходе осуществления государственного контроля (надзора) фактов нарушений подконтрольным субъектом обязательных требований законодательства, непредставления подконтрольным субъектом в установленный срок указанных в пункте 51 настоящего Административного регламента программ и отчетов или неисполнения подконтрольным субъектом выданных департаментом предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований законодательства является основанием для рассмотрения департаментом вопроса о принятии мер, предусмотренных подпунктом 3 пункта 13 настоящего Административного регламента.
109. В отношении фактов нарушений, выявленных по результатам проведения проверки и отраженных в акте проверки, должностные лица Комиссии департамента формируют предложения о применении мер, предусмотренных подпунктом 3 пункта 13 настоящего Административного регламента.
Письменная позиция за подписью руководителя Комиссии департамента, содержащая описание фактов нарушений, выявленных по результатам проведения проверки и отраженных в акте проверки, направляется на имя руководителя департамента для организации дальнейшей работы по принятию мер, указанных в подпункте 3 пункта 13 настоящего Административного регламента.
Факты нарушений, выявленных по результатам проведения систематического наблюдения и анализа, фиксируются и рассматриваются в порядке, установленном пунктом 64 настоящего Административного регламента. 
110. Рассмотрение вопросов о принятии мер, указанных в подпункте 3 пункта 13 настоящего Административного регламента, осуществляется на заседаниях Контрольной комиссии департамента. Состав Контрольной комиссии, порядок подготовки и рассмотрения вопросов, отнесенных к ее ведению, определяются приказом руководителя департамента.

111. Выдаваемые департаментом предписания об устранении выявленных нарушений оформляются в соответствии с приложением № 4 к настоящему Административному регламенту, подписываются руководителем департамента или заместителем руководителя департамента, курирующим соответствующее направление деятельности департамента, и в случае выдачи их по результатам проведения проверки прилагаются к акту проверки.
В случае выдачи предписания по результатам проведения систематического наблюдения и анализа предписание направляется подконтрольному субъекту заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
112. Результатом административных действий является принятие мер, предусмотренных подпунктом 3 пункта 13 настоящего Административного регламента, которое фиксируется в материалах проведения соответствующей проверки (плановой или внеплановой) или систематического наблюдения и анализа, а выдача предписания об устранении нарушений обязательных требований - также в журнале учета проверок.
113. Максимальные сроки выполнения административных действий:

1) в части выдачи по результатам проведения проверок предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований законодательства с указанием сроков их устранения - не позднее вручения либо направления подконтрольному субъекту акта проверки с выявленными нарушениями;

2) в части выдачи по результатам проведения систематического наблюдения и анализа предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований законодательства с указанием сроков их устранения - не позднее 15 рабочих дней со дня подготовки и рассмотрения отчета о проведении систематического наблюдения и анализа или пояснительной записки в соответствии с пунктом 64 настоящего Административного регламента;
3) в части осуществления контроля за устранением выявленных нарушений – в течение указанного в пункте 29 настоящего Административного регламента срока проведения внеплановой проверки, который начинает исчисляться со дня, следующего после дня окончания срока устранения выявленных нарушений, указанного в выданном департаментом предписании об устранении выявленных нарушений обязательных требований законодательства; 

4) в части составления протокола об административном правонарушении в отношении лиц, допустивших выявленные нарушения, - в соответствии с требованиями статьи 28.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях после поступления на имя должностного лица департамента, уполномоченного составлять протоколы об административных правонарушениях, материалов, содержащих данные, указывающие на наличие события административного правонарушения.

114. Производство по делам об административных правонарушениях осуществляется в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

IV. 

Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами департамента положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также за принятием ими решений

115. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами департамента положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также за принятием ими решений в ходе осуществления государственной функции осуществляется отделом организационно-правовой работы департамента путем проведения плановых и внеплановых проверок. 
Проверки полноты и качества исполнения государственной функции проводятся на основании приказов руководителя департамента с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц, допущенных в ходе исполнения государственной функции.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения государственной функции

116. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя:

1) проведение служебных проверок и подготовка предложений руководителю департамента о принятии решений по результатам их проведения; 
2) выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц в результате исполнения государственной функции;

3) рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействия) должностных лиц департамента в связи с исполнением государственной функции и подготовку ответов по результатам их рассмотрения.
117. Периодичность осуществления текущего контроля путем проведения плановых проверок устанавливается руководителем департамента. 

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы и ежеквартальных отчетов об исполнении государственной функции в соответствующей сфере деятельности департамента, подготавливаемых начальниками отделов департамента. 
Внеплановые проверки организуются и проводятся на основании конкретного обращения заинтересованного лица, содержащего жалобу на нарушения его прав и законных интересов решениями, действиями (бездействием) должностных лиц департамента в связи с исполнением государственной функции, или представления прокуратуры Новосибирской области о выявленных нарушениях при исполнении государственной функции.

118. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с исполнением государственной функции (тематические проверки).

119. При проведении проверок может быть использована информация, предоставленная гражданами, их объединениями и организациями.

Ответственность должностных лиц департамента за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения государственной функции

120. По результатам проведенных служебных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

121. Указанные в настоящем Административном регламенте ответственные должностные лица департамента в случае ненадлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки, несоблюдения требований законодательства о государственном контроле (надзоре) несут персональную дисциплинарную и административную ответственность в соответствии со статьей 57 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и статьей 19.6.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Требования к порядку и формам контроля за исполнением государственной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

122. Контроль за исполнением государственной функции со стороны уполномоченных должностных лиц департамента должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

123. Контроль за исполнением государственной функции со стороны заинтересованных лиц осуществляется путем получения от руководителя департамента информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц департамента, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) департамента, а также его должностных лиц

Порядок досудебного обжалования

124. Заинтересованные лица вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения должностных лиц департамента, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции, руководителю департамента.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является нарушение должностными лицами департамента в ходе исполнения государственной функции положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) должностными лицами департамента в ходе исполнения государственной функции.
125. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются:

1) регистрация в департаменте письменной жалобы заинтересованного лица на имя руководителя департамента на действия (бездействие), решения должностных лиц департамента, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения государственной функции;

2) устная жалоба заинтересованного лица руководителю департамента на действия (бездействие), решения должностных лиц департамента, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения государственной функции, поданная на личном приеме.
126. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.

127. Жалоба оформляется и рассматривается в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
128. Срок рассмотрения жалобы - в течение 30 дней со дня ее регистрации в департаменте.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения жалобы, срок рассмотрения жалобы может быть продлен не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

129. Жалоба заинтересованного лица на решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) конкретными должностными лицами департамента, не может направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.
В случае, если невозможно направление жалобы на рассмотрение должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в жалобе вопросов, жалоба возвращается гражданину с разъяснением его права обжаловать соответствующие решение или действие (бездействие) в установленном порядке в суд.
130. Результаты досудебного обжалования:

1) признание правомерным действия (бездействия) и (или) решения должностного лица департамента, осуществленного (принятого) при исполнении государственной функции, и отказ в удовлетворении жалобы;

2) признание неправомерным действия (бездействия) и (или) решения должностного лица департамента, осуществленного (принятого) при исполнении государственной функции и повлекшего за собой жалобу заинтересованного лица, и применение к указанному должностному лицу департамента предусмотренных законодательством Российской Федерации мер ответственности;

3) направление заинтересованному лицу, обратившемуся с жалобой, письменного ответа о принятом по результатам рассмотрения жалобы решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением;

4) устный ответ заинтересованному лицу по существу жалобы, принятой на личном приёме руководителем департамента.

131. Ответ на письменную жалобу не дается в следующих случаях:

1) в случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;

2) в случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению (в течение семи дней со дня регистрации такой жалобы гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, сообщается об оставлении жалобы без ответа по указанному основанию).
132. Департамент вправе оставить жалобу без ответа по существу и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом в случае, если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица департамента, а также членов его семьи.

В случае, если в письменной жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель департамента вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в департамент. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобу.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу в департамент.

133. Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента, фиксируются в журнале учета жалоб.

Обжалование в судебном порядке

134. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами департамента в ходе исполнения государственной функции (в том числе при досудебном их обжаловании), в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и о судопроизводстве в арбитражных судах.

_________
Приложение № 1

к Административному регламенту исполнения департаментом по тарифам Новосибирской области государственной функции по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) за  соблюдением организациями, осуществляющими регулируемые виды деятельности, в случае если цены (тарифы) на товары и услуги таких организаций подлежат установлению департаментом по тарифам Новосибирской области, требований о принятии программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности и требований к этим программам, устанавливаемых департаментом по тарифам Новосибирской области применительно к регулируемым видам деятельности указанных организаций, 

утвержденному приказом департамента по тарифам Новосибирской области 

                                                                                                 от __  2014  № __

БЛОК-СХЕМА 

ПРОВЕДЕНИЯ СИСТЕМАТИЧЕСКОГО НАБЛЮДЕНИЯ И АНАЛИЗА

	Подготовка перечня подконтрольных субъектов
Срок выполнения: 

до 1 декабря года, предшествующего периоду проведения 


                                                           

	Сбор документов и материалов
1) направление запросов в целях сбора документов и материалов, необходимых для проведения систематического наблюдения (анализа) - не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения соответствующего перечня подконтрольных субъектов, подлежащих систематическому наблюдению и анализу;

2) окончательный сбор информации (получение ответов на запросы, поиск в сети Интернет и печатных изданиях) - не позднее 45 рабочих дней со дня направления первого запроса в целях сбора документов и материалов;
3) представление подконтрольными субъектами в департамент:

в срок, определяемый департаментом, и составляющий не менее 3 месяцев – программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, приведенных в соответствие с установленными департаментом требованиями к таким программам;

не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным, – ежегодных отчетов о фактическом исполнении установленных департаментом требований к программам в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности по утвержденной департаментом форме.    



	Обработка и анализ документов и материалов
Обработка и анализ информации, документов и материалов, относящихся к предмету государственного контроля (надзора), должны быть завершены в срок до 1 июля текущего года.


                                                           

	Подготовка отчета о проведении систематического наблюдения и анализа 
Максимальный срок подготовки и подписания отчетов о проведении систематического наблюдения и анализа – 20 рабочих дней со дня завершения обработки и анализа информации.

Продление срока проведения систематического наблюдения и анализа допускается на срок не более 15 рабочих дней

	
В случае выявления фактов нарушений обязательных требований 

- принятие мер, предусмотренных подпунктом 3 пункта 13 Административного регламента 
Максимальные сроки:

1) в части выдачи предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований законодательства с указанием сроков их устранения - не позднее 15 рабочих дней со дня подготовки и рассмотрения отчета о проведении систематического наблюдения и анализа или пояснительной записки в соответствии с пунктом 64 Административного регламента;

3) в части осуществления контроля за устранением выявленных нарушений – в течение указанного в пункте 29 Административного регламента срока проведения внеплановой проверки, который начинает исчисляться со дня, следующего после дня окончания срока устранения выявленных нарушений, указанного в выданном департаментом предписании об устранении выявленных нарушений обязательных требований законодательства; 

4) в части составления протокола об административном правонарушении в отношении лиц, допустивших выявленные нарушения, - в соответствии с требованиями статьи 28.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях после поступления на имя должностного лица департамента, уполномоченного составлять протоколы об административных правонарушениях, материалов, содержащих данные, указывающие на наличие события административного правонарушения.

Производство по делам об административных правонарушениях осуществляется в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.


БЛОК-СХЕМА ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК

	Подготовка и принятие решения о проведении проверки
Максимальный срок - 3 рабочих дня, но не позднее, чем за 5 рабочих дней до даты начала проведения проверки.

Подготовка приказа руководителя департамента 
(заместителя руководителя департамента) о проведении проверки

Максимальный срок - 1 рабочий день.


                           
	Уведомление юридического лица или индивидуального предпринимателя о проведении проверки
о проведении плановой проверки - не позднее чем в течение трех рабочих дней до даты начала проведения проверки;

о проведении внеплановой выездной проверки - не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения.

	Проведение проверки
Срок проведения проверки (с даты начала проверки и до даты составления акта по результатам проверки) не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

Срок проведения проверок (документарной, выездной) в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях Новосибирской области и иного (иных) субъекта (субъектов) Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

Срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен приказом руководителя департамента (заместителя руководителя департамента) не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. Максимальный срок подготовки письменного мотивированного предложения руководителя Комиссии департамента, проводящей проверку, о продлении срока проведения проверки составляет 1 рабочий день со дня возникновения обстоятельств, послуживших основанием для продления срока.

Проверяемый подконтрольный субъект информируется о продлении срока проведения проверки не позднее 3 рабочих дней с даты подписания приказа, в отношении малых предприятий, микропредприятий не позднее 1 часа с момента подписания приказа..


	Выявление отсутствия нарушений обязательных требований
	
	Выявление фактов нарушений обязательных требований


                           

	Составление и вручение подконтрольному субъекту акта проверки:

1) непосредственно после завершения проверки;

2) в случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки:

 составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, 
 вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю подконтрольного субъекта под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в материалах проверки департамента.

Максимальный срок составления и вручения акта проверки - 23 рабочих дня с даты начала проведения проверки.

Направление копии акта проверки в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки (в случае, если для проведения департаментом внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры) - в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки

Срок представления подконтрольным субъектом в департамент в письменной форме возражений в отношении акта проверки и (или) выданного предписания в целом или его отдельных положений - в течение пятнадцати дней с даты получения им акта проверки. При этом подконтрольный субъект вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в департамент.
	Применение мер, предусмотренных подпунктом 3 пункта 13 Административного регламента
Максимальные сроки выполнения:

1) в части выдачи предписаний об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения - не позднее вручения либо направления подконтрольному субъекту акта проверки с выявленными нарушениями обязательных требований законодательства;

2) в части принятия мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению – в течение указанного в пункте 29 Административного регламента срока проведения внеплановой проверки, который начинает исчисляться со дня, следующего после указанного в выданном департаментом предписании дня окончания срока устранения выявленных нарушений; 

3) в части составления протокола об административном правонарушении в отношении лиц, допустивших выявленные нарушения, - в соответствии с требованиями статьи 28.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях после поступления на имя должностного лица департамента, уполномоченного составлять протоколы об административных правонарушениях, материалов, содержащих данные, указывающие на наличие события административного правонарушения.

Производство по делам об административных правонарушениях осуществляется в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 


_________

Приложение № 2
к Административному регламенту исполнения департаментом по тарифам Новосибирской области государственной функции по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) за  соблюдением организациями, осуществляющими регулируемые виды деятельности, в случае если цены (тарифы) на товары и услуги таких организаций подлежат установлению департаментом по тарифам Новосибирской области, требований о принятии программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности и требований к этим программам, устанавливаемых департаментом по тарифам Новосибирской области применительно к регулируемым видам деятельности указанных организаций, 

утвержденному приказом департамента по тарифам Новосибирской области 

                                                                                                 от __  2014  № __

ДЕПАРТАМЕНТ ПО ТАРИФАМ НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ 
департамента по тарифам Новосибирской области 

о проведении ________________________________________________ проверки

(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

юридического лица, индивидуального предпринимателя

от «__» ______________ г. № _____

1. Провести проверку в отношении ____________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения: ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: ____________________
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: ________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: ______________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается  следующая информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    - реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    - реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

    - реквизиты приказа руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

    -  реквизиты  требования  прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

    в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию  органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых  требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

    - реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются: ______________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

выполнение предписаний департамента по тарифам Новосибирской области;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения  чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: ________________________________________________________
К проведению проверки приступить

с «__» ____________ 20__ г.

Проверку окончить не позднее

«__» ____________ 20__ г.

8. Правовые основания проведения проверки: ___________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ________________________________________
__________________________________________________________________________________
10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора) (при их наличии):

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки: __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы руководителя,  заместителя руководителя департамента по тарифам Новосибирской области, издавшего приказ о проведении проверки)

                                                       _______________________________

(подпись, заверенная печатью)

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект приказа, контактный телефон, электронный адрес (при наличии)

________

Приложение № 3
к Административному регламенту исполнения департаментом по тарифам Новосибирской области государственной функции по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) за  соблюдением организациями, осуществляющими регулируемые виды деятельности, в случае если цены (тарифы) на товары и услуги таких организаций подлежат установлению департаментом по тарифам Новосибирской области, требований о принятии программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности и требований к этим программам, устанавливаемых департаментом по тарифам Новосибирской области применительно к регулируемым видам деятельности указанных организаций, 

утвержденному приказом департамента по тарифам Новосибирской области 

                                                                                                 от __  2014  № __

ДЕПАРТАМЕНТ ПО ТАРИФАМ НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

__________________________                                                                «__» _____________ 20__ г.

 (место составления акта)                                                                      (дата составления акта)

                                                                                                       _______________________________
                                                                                                                (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

департаментом по тарифам Новосибирской области юридического лица,

индивидуального предпринимателя

№ __________

По адресу/адресам: _________________________________________________________________
                                                                (место проведения проверки)

На основании: _____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
                                             (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена ___________________________________________ проверка в отношении:

                                  (плановая/внеплановая, документарная/выездная)

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

«__» ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ____________________
«__» ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ____________________
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки: _________________________________________________
                                                                                       (рабочих дней/часов)

Акт составлен: _____________________________________________________________________
                                                (наименование органа государственного контроля (надзора))

С копией приказа о проведении проверки ознакомлен(ы):

(заполняется при проведении выездной проверки)

_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку: ______________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: _____________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов): __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________;
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены факты невыполнения предписаний департамента по тарифам Новосибирской области (с указанием реквизитов выданных предписаний):

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
нарушений не выявлено ___________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, внесена (заполняется  при  проведении выездной проверки):

___________________            _________________________________________________________
 (подпись проверяющего)          (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 
                                                     индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Журнал  учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
________________________    ________________________________________________________
(подпись проверяющего)            (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 
                                                     индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Прилагаемые к акту документы: ______________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку: _________________________________________________
                                   _________________________________________________________________
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): ________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

                                                «__» ______________ 20__ г.

                                                            _______________

                                                               (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ______________________________________
                                                                                         (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), 

                                                                                         проводившего проверку)

________

Приложение № 4
к Административному регламенту 
исполнения департаментом по тарифам Новосибирской области государственной функции по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) за  соблюдением организациями, осуществляющими регулируемые виды деятельности, в случае если цены (тарифы) на товары и услуги таких организаций подлежат установлению департаментом по тарифам Новосибирской области, требований о принятии программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности и требований к этим программам, устанавливаемых департаментом по тарифам Новосибирской области применительно к регулируемым видам деятельности указанных организаций, 
                                 утвержденному приказом департамента по тарифам 

                                                           Новосибирской области  от __   № __
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ДЕПАРТАМЕНТ ПО ТАРИФАМ НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении выявленных нарушений
«___» ______ 20__ г.                                                             
                         № ____




На основании акта проверки от ____________________________ 20___ г. № __________,

руководствуясь пунктом 1 статьи 17 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», пунктом 16 Порядка организации и осуществления на территории Новосибирской области регионального государственного контроля (надзора) за соблюдением организациями, осуществляющими регулируемые виды деятельности, в случае если цены (тарифы) на товары и услуги таких организаций подлежат установлению департаментом по тарифам Новосибирской области, требований о принятии программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности и требований к этим программам, устанавливаемых департаментом по тарифам Новосибирской области применительно к регулируемым видам деятельности указанных организаций, утвержденного постановлением Правительства Новосибирской области от 14.04.2014 № 150-п, Положением о департаменте по тарифам Новосибирской области, утвержденным постановлением Правительства Новосибирской области от 25.02.2013 № 74-п, 

я,_________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы должностного лица, составившего предписание)

__________________________________________________________________

ПРЕДПИСЫВАЮ:

__________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

__________________________________________________________________________________________
(реквизиты юридического лица, индивидуального предпринимателя, иные сведения)

устранить следующие нарушения, выявленные при осуществлении государственного контроля (надзора):

__________________________________________________________________________________
(содержание нарушения)

__________________________________________________________________________________
Необходимо устранить указанное нарушение в срок до: ____________________.

Срок сообщения в департамент по тарифам Новосибирской области об устранении нарушения: ______________________________________________________________________________.

Предписание может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

    
За невыполнение в установленный срок настоящего предписания предусмотрена ответственность в соответствии с частью 5 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Предписание получил:

__________________________________________________________________________________
(должность;  фамилия, имя, отчество; дата и номер документа, 
подтверждающего полномочия представителя юридического лица)

____________________                                                                        «____» __________ 20___ г.    


(подпись)                                                                                   (дата получения предписания)

Предписание (направлено по почте):

_____________________________________________________________________________
(дата, номер заказного письма, уведомления)

__________________________________________              __________                    ____________

(должность лица, выдавшего предписание)             (подпись)                 (Фамилия, И.О.)
